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QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay duge 4p dung cho viée td chirc cude hop Pai hoi dong c¢b dong thuong
nién nam 2023 cta Céng ty ¢b phan Dugc phdm Trung wong CPC1 (“Céng ty”).

Pidu 2: Pbi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé didu kién t6 chirc dai hoi, quyén va nghia vu cia cac
bén tham gia dai hoi va thé thirc tién hanh dai hoi.

Piéu 3: Tinh hi¢u lwc

Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2023 cua Cong
ty ¢6 trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pidu 4. Piéu kién tham du Pai hoi

T4t ca cac cb dong la cd nhan, ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢ dong 14 té chirc
s& hitu cb phan phd théng ctia Céng ty (theo danh sdch cé déng chét ngay 29/3/2023)
hozic ngudi dai dién theo Gy quyén bang vin ban ctia ¢ dong 1a ca nhan.

Piéu 5. Quy dinh vé Uy quyén

5.1 Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong phai lap thanh
vin ban theo mau clia cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

- Truong hop cb dong 1a ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai cé chir ky ctia c6 dong
d6 va nguoi duge uy quyén du hop;

- Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a tb chirc 1a nguoi uy quyen
thi phai c6 chir ky cua ngucn dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép luét cia ¢
dong va ngudi duge uy quyén du hop;

- Trong truong hop khac thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phép luat cua cd
dong va nguoi dugc uy quyen du hop.

5.2 Céc truong hop Gidy U ty quyen dugc 1ap thanh van ban khong theo mau ciia cong
ty s& do Chu toa dai hoi toan quyén quyét dinh tinh hgp 1€ ctia Gidy ty quyén do.

5.3 Mot ngudi c6 thé 1am dai dién theo ty quyén cho mét hodc nhiéu ¢ dong.




5.4 Nguoi duoc ty quyén dy hop Pai hoi ddng c¢b dong phai ndp van ban iy quyén
trude khi vao phong hop.

Piéu 6. Quyén va nghla vu ciia cac ¢d dong tham du dai hoi

6.1 Quyén cua cac cb dong tham dy dai hdi

- Puge tryc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khic tham du hop dai hoi bang
van ban Gy quyén theo méu;

- Khi tham du cudc hop dai hdi cb dong thuong nién, mdi cb dong/ dai dién 06 dong
khl toi tham dur cude hop Dai hoi dong cb déng déu nhén duge cac phiéu bidu quyét c6 ghi
s6 ¢b phan tuong ang voi s6 phiéu bAu ciia minh ddi vorl cdc van de thao luén tai cudc hop;

- Pugce quyén phat biéu, thao ludn va biéu quyét tat ca cac van dé thuc tham quyén
cua Pai hi theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, cdc van ban quy pham phdp luat khac
cé lién quan va Diéu 1¢ Cong ty;

- Pugc Ban t6 chitc théng bao ndi dung, chuwong trinh Pai hoi;

- Pugc phat cac tai liéu ndi dung, chwong trinh Dai hoi kém theo;

- Cb dong dén Dai th dong cb dong muodn co6 quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chii toa khéng c6 trach nhiém dimg
Pai hoi d6 dé cho ¢b dong dang ky va hiéu luc clia céc dot biéu quyét da tién hanh s&
khong bi anh huong.

6.2 Nghia vu ciia céc ¢ dong phd thong khi tham dy Pai hdi

- Tuén tha ding theo cac quy dinh cua Luéat doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va quy
ché nay;

- Khi ¢ dong hoic ngudi duge ty quyén dén tham du dai hoi phai hoan thanh cac
thu tuc ding ky tham gia Pai hoi voi Ban t6 chirc Pai hoi va xuét trinh c4c gidy to sau:

+ Thu moi tham du dai hoi (néu co).

% Glay ching minh nhén dan, thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu.

+ Gidy ty quyen hop 1€ (truong hgp dugce ty quyén tham du dal hoi).

- Nghiém ttc chép hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng, ton trong két qua
lam viéc tai Pai hoi;

- Phét biéu va biéu quyét phu hop véi huéng din ctia Ban td chirc va ton trong su
diéu khién Dai hi cua Chu toa Pai hoi;

- Viéc ghi dm, ghi hinh Pai hdi phai dwgc théng bdo cong khai va duogc su Ché:,p
thudn cua Chu toa Pai hoi.

- Ty tic vé cac chi phi dé tham du dai hdi (nhu phuong tién di lai, 4n uéng, nghi
ngoi...).

Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi va Ban thw ky

7.1. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi

- Cudc hop PHDCP sé& do Chui tich HDQT lam chu toa tién hanh diéu khién Pai hoi;
- Quyét dinh cta chi toa vé vén d@ trinh tu, th tue hodc céc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hdi ¢b dong s& mang tinh phan quyet cao nhit;

- Chu toa Pai hoi c6 thé tién hanh cac cong viée can thiét dé diéu khlen Dai hoi co
dong mot cach hop 1€ va co trét tu; hoac dé Dai hoi phan anh dugc mong mudn cia da sb
tham du;

- Chu toa c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cic y kién déng gop ciia cd dong
néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién dai hoi;
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- Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai hdi;
- Khong cén lay y kién ctia Dai hdi, bat cit lic nao Chu toa Dai hoi cb déng ciing ¢6
thé tri hoan Pai hoi dén mot thoi diém khac (pht hop véi Luat doanh nghiép va Diéu 1&
cta Cong ty) va tai mot dia diém khéc do Chu toa quyét dinh néu nhén thy ring:
+ Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can tré hodc ¢ kha ning can tré dién bién c6
trat tu cua cudc hop.
+ Su tri hodn 1a cén thiét dé céc cong viée ciia Pai hoi dugc tién hanh mét cach
hop 1€. Thoi gian hoan tdi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

7.2.Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Pai hoi

- Ban thu ky Pai hdi do Chu toa chi dinh va dugc Dai hoi déng cd dong thong qua
bang hinh thitc gio phiu biéu quyeét truc tiép tai dai hdi.

- Ban thu ky c6 chiic néng ldp Bién ban dai hoi va thuc hién cac cong viée tro giup
theo sy phan cong cua Chu toa.

Didu 8: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gdbm 01 trudng ban va céc thanh vién do Chu toa dai hoi dé cir
va duge Dai hoi dong cb dong thong qua béng hinh thire gio phiéu biéu quyét truc tiép tai
dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai la ¢6 dong ciia Cong ty.

- Ban kiém phleu c6 nhiém vu kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cia cac c6 dong va td
chire kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu va cong bd trude
Pai hdi; giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chi toa Dai hoi.

- Moi cong viéc kiém tra, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam trung thyc, chinh x4c va phéi chiu trach nhiém vé két qua do.

IV. TIEN HANH DPAI HOI
Diéu 9: Piéu kién tién hanh Pai hdi

Cuéc hop Dai hdi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢6 dong du hop dai dién it
nhét 51% sb c6 phan co quyén biéu quyét theo danh sach cd dong cia Cong ty cd phin
Dugc phdm Trung wong CPC1 chét ngay 29/3/2023.

Piéu 10: Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi

Tét ca céc ndi dung trong chuong trinh ctia phién hop déu phai thong qua bang cach
ldy y kién biéu quyét cua tit ca cd dong tham du hop bing Thé biéu quyét theo sb cb
phén s& hitu va dai dién. Céc nodi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai hoi thuc hién
theo quyét dinh ctia Chi toa véi hinh thirc phit hop v6i dién bién phién hop, cu thé:

10.1. Bidu quyét theo hinh thirc bé phiéu

a. Céc ndi dung chi tiét duoc ghi trén Phiéu biéu quyét, cac cb dﬁng biéu quyét bing
cach danh dau vao 6 tuong Ung (Pdng ¥, khong dong v, khong co y kién).
b. Cac cb dong bo phleu theo nguyén tic sau:

- Viéc bo phleu’duqc bét dag tir khi co hiéu Iénh cia 'Chﬁ toa cudc hop hodc Trudng
ban kiém phiéu va keét thuc khi co déng cubi ciing bé phiéu vao thing phiéu hodc sau 30
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phut ké tir thoi diém bét dau bo phiéu tiry thude vao thoi didm nao dén trude. Sau khi két
thic viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhitng cd dong khong tham gia bo
phiéu duoc coi nhu khong cé ¥ kién.

- Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic va thung phiéu
dugc niém phong.

c. Cac phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& khong duoc tinh bao gom:

- Phiéu khong theo mau do Ban t6 chtre phat ra va khong c6 déu cua Cong ty;

- Phiéu bj rach, gach, tiy xoa, sira chita;

- Phiéu ghi thém nhitng thong tin khac, thém ky hiéu;

- Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong ciing mét ndi dung bidu quyét thi phan
biéu quyét do khong hop 1¢;

- Phleu biéu quyét khong c6 chir ky, khong ghi o ho tén ciia cb dong hodc dai dién
ity quyén dy hop;

- Phiéu biéu quyét khoéng dugce lua chon hodc lya chon nhiéu hon mot phuong én cho
mét vén dé bidu quyét.

Viée biéu quyét ddi véi timg ndi dung cin théng qua trong Phiéu biu quyét 1a doc
lap v6i nhau va tinh hop 1& cia phéan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huong dén
tinh hop 16 ctia cac ndi dung biéu quyét khac.

d. Truong hop cb dong trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nham 1an véi diéu
kién chua bo vao thung phiéu thi dugc quyén truc tiép gap Truong ban kiém phiéu xin dbi
lai Phiéu biéu quyét nhdm dam bao quyén lgi cho c6 dong.

10.2. Biéu quyét trye tiép bing cich gio “Thé biéu quyét”

Cb dong thuc hién gio Thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu ciu cuia Chi toa dé biéu
quyét theo ndi dung: Pdng y; Khong dbng v; hoic khong c6 ¥ kién, cu thé:

- Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va théng qua
Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai phién hop.

- Thong qua Bao cdo ctia Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong nam 2022 va
phuong hudng nhiém vu nam 2023,

- Théng qua Bao c4o tong két cong tac nim 2022, ké hoach nim 2023.

- Thong qua Bdo céo ciia Ban Kiém soat nam 2022.

- Théng qua cac T trinh: Bdo cdo tai chinh nam 2022 da kiém toan boi Cong ty
TNHH Ernst & Young Viét Nam; Phan phdi lgi nhuan nam 2022 va ké hoach phan phéi
loi nhugn nam 2023; Lwa chon don vi kiém toan Béo cdo Tai chinh nam 2023; Ké hoach
chi tra thu lao HDQT, BKS, luong Truong BKS, thu lao Nguoi phu trach quan tri kiém
Thu ky Cong ty ndm 2023.

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hi.

- Va c4c ndi dung khéc theo dién bién thuc té.

Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
dé cong bd két qua biéu quyét truée Pai hoi.

Piéu 11: Quy dinh vi¢c kiém phiéu d6i véi hinh thire biéu quyét bing bé phiéu
11.1. T6 chirc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duge Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi
cudc bo phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong gach xo4, sira chita trén phiéu biéu quyét.
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11.2. Cong bb két qua kiém phiéu
- Sau khi qué trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 1ap bién ban
kiem phiéu co chir ky ctia tat ca cac thanh vién Ban kiém phicu. ) i -
- Trudng ban kiém phiéu thay mét Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Dai hii.
Didu 12: Phat biéu y kién tai Pai hoi
Cd dbng hodc dai dién Uy quyén dén dy hop khi phat biéu y kién phai gio Phiéu
biéu quyét va dugc su chap thuan clia Chi toa dai hoi. Co dong hoic dai dién uy quyén
dén du hop co thé dang ky ndi dung phét biéu tai Pai hoi voi Poan Chu tich qua Thu ky
Dai hoi bang phiu dat cau hoi. Khi Chi toa chi dinh ai thi ngudi d6 phét biéu. Noi dung
phét biéu cén ngin gon va phii hop véi ndi dung dang thio luan tai Pai hoi. Cd dong
khong phét biéu lai nhitng ¥ kién da dugce cd déng khac phat biéu va chi cac y kién phat
biéu phu hgp vdi ndi dung chuong trinh Pai hdi méi duge ghi vao Bién ban cudc hop.

Diéu 13: Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

- Céc van d& cua Pai hoi duge thong qua khi c6 su chép thuan cua cac ¢d déng co
quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén ¢6 mit tai Dai
hi véi ty 1€ theo quy dinh trong Piéu 1é cla Cong ty va quy dinh cta Ludt Doanh Nghiép.

- C6 dong hodc dai dién duge uy quyen dén du hop thuc hién biéu quyét dé dong
khong dbng y hoidc khong c6 y kién d6i véi nhitng van dé phai thong qua trong Dai
theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

- Trong ndi dung phiéu biéu quyét khong danh déu vao ndi dung nao coi nhu kh
co y kién.
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V. KET THUC PAI HOI
Diéu 14: Bién ban cudc hop Pai hdi cb dong

Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi c¢b ddng phai dwoc Thu ky Dai hdi ghi vao
bién ban dai hoi. Bién ban cudc hop dugce doc va thdng qua trude khi bé mac cudc hop va
duoc luu gifr tai Cong ty.

Pidu 15: Nghi quyét ctia Pai hi dong cb dong

- Can ctr két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét ctia Pai hdi dong cb dong vé céc
van dé da dugc Dai hdi thong qua.

- Céc cb dong, thanh vién HDQT, Ban Kiém soét, Téng giam doc ¢ quyén yéu ciu
Toa én hodc Trong tai xem xét, huy bé mét phin hodc toan bd quyet dinh cia DPHDCD
phu hop véi quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.

VI. PIEU KHOAN KHAC
Diéu 16: Truwdng hop té chirc cude hop Pai hdi c6 dong khong thanh

- Truong hop cude hop lan thix nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Pidu 4 Quy ché nay, thi dugc triéu tép lan thir 2 trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngay




cuoc hop lan tha nhat du dinh khai mac. Cudc hop cua Dal th dong cd dong thr hai duorc
tién hanh khi c6 sé c6 déng du hop dai dién it nhét 33% s6 cb phan ¢ quyén biéu quyét.

- Trudng hop cude hop triéu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Didu nay thi duge triéu tip 1in hop thir ba trong thoi han hai muoi ngay,
ké tir ngay cudc hop lan thir hai du kién khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop cia
Pai hoi dong ¢b dong dugc tién hanh khong phu thude vao sé ¢b dong du hop.

Piéu 17: Mt s6 quy dinh khac

Sau cugc hop, Chu tich Hoi déng quan tri cam két thuc hién tot phuong an san Xuét
kinh doanh cling cic vin dé duogc thong qua tai Pai hoi va tuyén bb bé mac Pai hoi.

VIIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay bao gdm 7 phan, 18 diéu, c6 hiéu luc ngay khi duoc Pai hdi dong cb
dong thuong nién ndm 2023 cia Cong ty ¢d phén Duoc phidm Trung wong CPCI biéu
quyét thong quah

TM. HQI PONG QUAN TRI
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